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Rozdzial I. Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin okre$la zasady, tryby i formy udzielania zaméwie na roboty budowlane, uslugi lub dostawy
wykonywane na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej w Bielsku Podlaskim

§2.

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 roku Prawo budowlane;

dostawach — nalezy przez to rozumieé dostarczanie rzeczy i innych débr, w szczeg6lnosci na podstawie
umowy sprzedazy, najmu, dzierzawy, dostawy;

ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane
lub dostawy;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Spétdzielnie Mieszkaniowa w Bielsku Podlaskim;

oferencie — nalezy przez to rozumieé dostawce lub wykonawce, ktéry jest zainteresowany udzialem w
postgpowaniu o zaméwienie, w szczegdlnosci odebrat SITWZ lub zlozy} oferte;

wartosci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumieé przewidywang warto$é zaméwienia brutto,
ustalong przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia, jaka zamawiajacy przewiduje, ze bedzie wydatkowaé
na wykonanie zaméwienia w okresie realizacji umowy — z podatkiem od towar6w i ustug (VAT);

SIWZ — nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Tlekro¢ niniejszy regulamin odnosi si¢ do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty Euro, przeliczenia tej
wartoSci na ziote dokonuje si¢ wedhug $redniego kursu ogloszonego przez Narodowy Bank Polski dla tej waluty
W dniu okreslania wartosci zaméwienia.

§ 3.

Zaméwienie na roboty budowlane, dostawy i ustugi moze by¢ udzielone wylacznie dostawcy lub wykonawcy, ktéry
zostat wybrany na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie, z zastrzezeniem § 4.

§4.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwier, ktérych:

1)
2)
3)

warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartodci kwoty 6.000 Euro,

tryb udzielania okreslajg odrebne przepisy,

przedmiotem sg:

a) dostawy energii, gazu, paliw, wody lub odprowadzanie $ciekéw, wywoz nieczystosci;
b) nabycie, najem lub dzierzawa nieruchomosci;

¢) ushugi: pocztowe, informatyczne, telekomunikacyjne, bankowe, prawne lub ochrony.

§s.
Zaméwienia udziela si¢ w trybie:
1) przetargu nieograniczonego,
2) zapytania o ceng,
3) zaméwienia z wolnej reki.
4) dialogu konkurencyjnego
§ 6.

1. ﬂodsta%lsilw/ylm trybem udzielania zaméwienia jest przetarg nieograniczony, ktéry moze byé podzielony na etapy.
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2. Zamawiajacy moze udzieli¢é zaméwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony wylacznie w
okolicznos$ciach okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. Zastosowanie trybu innego niz okre$lonego w §5 wymaga uprzedniego uzyskania zgody Rady Nadzorczej.

§7.
Jezeli zam6wienie ma byé finansowane z udzialem $rodkéw publicznych lub przyznanych na podstawie umowy,
ktéra przewiduje inne niz niniejszy regulamin procedury udzielania zaméwienia, zamawiajacy jest zwolniony ze
stosowania niniejszego regulaminu.

§8.

1. Zamawiajgcy nie moze, w celu uniknigcia procedur udzielania zaméwien okre$lonych regulaminem, dzielié
zamOwienia na czesci, za wyjatkiem, jesli jest to uzasadnione z przyczyn ekonomicznych oraz zanizaé wartosci
szacunkowej zamdéwienia.

2. Jezeli zaméwienie ma byé wykonywane w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odregbnego
postepowania, warto$cig szacunkowa takiego zaméwienia jest suma wartosci szacunkowych poszczeg6lnych
czesci.

3. Jezeli zamawiajacy zamierza udzieli¢ w ciagu roku kalendarzowego co najmniej dwéch zaméwien na roboty
budowlane, dostawy lub ustugi tego samego rodzaju, podstawg obliczenia wartosci szacunkowej jest suma
wartosci tych zaméwien z uwzglednieniem przewidywanych zmian cen towaréw i ushug.

4. W przypadku, gdy warto$¢ szacunkowa zaméwier, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, przekracza rownowartos¢ kwoty,
od ktoérej uzaleznione jest stosowanie innego trybu udzielania zamowien, do kazdego z zaméwien lub czesci
zamdwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace tego trybu.

§9.
Zamawiajgcy obowigzany jest do traktowania na rownych prawach wszystkie podmioty ubiegajgce si¢ o zaméwienie (1
i do prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji *
§ 10.
1. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia skladane przez zamawiajacego lub oferenta wymagaja formy pisemne;j.
Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§11.

Postgpowanie 0 zamowienie jest jawne, z zastrzezeniem § 33 ust. 2 pkt 2.

W celu zapewnienia jawno$ci postgpowania zamawiajacy obowigzany jest:

1) sporzadzaé protokét z postgpowania o zaméwienie,

2) publikowaé ogloszenia o zaméwieniach odpowiednio — na stronie internetowej zamawiajgcego oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.

§ 12.

1. Ogloszenia o zam6wieniach o wartosci powyzej 12.000 Euro publikowane s3 przez zamieszczenie w prasie oraz
na stronie internetowej zamawiajacego, a takze na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego.

2. Jezeli wartoéé szacunkowa zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 12.000 Euro ogloszenie o
zaméwieniu publikowane jest przez zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajgcego, a takze na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego, na okres co najmniej 7 dni liczac do dnia skladania ofert.

§13.

Do czynnoé,cl podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia przez zamawiajacego i oferentow U

stosuje sig, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w niniejszym regulaminie i przepisach odrgbnych, przepisy

Kodeksu cywilnego.

N —

Rozdzial I1. Post¢powanie w sprawach o udzielenie zamoéwienia
§ 14.
1. Przystepujgc do udzialu w postgpowaniu o zaméwienie kazdy oferent sklada o$wiadczenia, ze:
1) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,
2) posiada uprawnienia niezbgdne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,
3) dysponuje niezbedna wiedza i do§wiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym i technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania danego zaméwienia
4) znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie danego zaméwienia,
5) nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie § 16 ust. 1 pkt 1-8 niniejszego regulaminu,
6) akceptuje bez zastrzezen przepisy niniejszego regulaminu i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania pod
rygorem wykluczenia z postgpowania o zaméwienie i niewaznosci oferty.
7) akceptuje warunki umowne, ktdre sa zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamé6wienia.
2. Zamawiajgcy moze zadaé od oferentéw potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5,
a takze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupelnienia lub zlozenia wyjasnien dotyczacych
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkow.

3. G
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3. Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wszelkich innych informacji dotyczacych tresci ztozonych przez nich

PN
v

ofert oraz dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, chyba ze podlegajg one ochronie

prawnej wylaczajacej ich jawnosé.

§ 15.

W postgpowaniu o zaméwienie, ktérego warto$é szacunkowa przekracza réwnowarto$¢ kwoty 6.000 Euro,

zamawiajacy wzywa oferentéw do ztozenia o§wiadczenia, czy pozostajg w stosunku zaleznosci lub dominacji w

rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. - Prawo o publicznym obrocie papierami wartosciowymi, z innymi

uczestnikami postgpowania lub zamawiajacym albo osobami po stronie zamawiajacego biorgcymi udzial w

postgpowaniu.

Oferenci s3 zobowigzani do dostarczenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania uczestnikéw postgpowania, ktérzy nie zlozyli os$wiadczenia w

wymaganym terminie lub pozostaja w stosunku zaleznosci z innymi uczestnikami postgpowania.

§ 16.

Z ubiegania si¢ 0 zam6wienie wyklucza sie oferentéw, ktorzy:

1) w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania nie wykonali zaméwienia lub wykonali je z
nienalezyta starannoscia,

2) zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat, skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem
przypadkoéw, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgodg na zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji organu podatkowego,

3) zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popelione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestgpstwo przekupstwa albo inne przestgpstwo popemione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, - w przypadku 0séb prawnych dotyczy to urzedujacych cztonkéw wiadz (zarzadow),

4) w stosunku do ktérych wszczeto postepowania o popelnienie przestepstw, o ktérych mowa w pkt 3,

5) sa podmiotem postgpowania upadtosciowego lub ktérych upadloéé ogloszono,

6) s3 podmiotem postgpowania naprawczego,

7) w stosunku do ktérych otwarto postepowanie likwidacyjne,

8) sa przedsigbiorcami, na ktérych w ciagu ostatnich trzech lat zostata nalozona kara pieni¢zna, o ktérej mowa
W przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

9) nie spetiaja warunkéw okreslonych w § 14 ust 1 lub w wyznaczonym terminie nie zlozyli badz nie
uzupehnili dokumentéw potwierdzajacych spelianie tych warunkéow,

10) nie ztozyli wymaganych o$wiadczerr lub nie spelili innych wymagafn okreslonych w niniejszym
regulaminie, SIWZ, w ogloszeniu lub zaproszeniu do skiadania ofert, w szczeg6lnosci nie wniesli wadium.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania oferenta, Jezeli stwierdzi, ze dostarczone przez niego informacje istotne

dla prowadzonego postepowania sa niekompletne lub nieprawdziwe.

O wykluczeniu z postegpowania zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykluczonego oferenta, podajac

uzasadnienie.

Oferta oferenta, ktory zostat wykluczony z postgpowania, nie jest rozpatrywana.

§17.

Zamawiajacy obowigzany jest odrzucié oferte, jezeli:

1) jest ona niezgodna z niniejszym regulaminem, SIWZ, zaproszeniem do udziatu w postgpowaniu lub
zaproszeniem do skladania ofert,

2) namocy odrgbnych przepiséw jest niewazna,

3) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

4) zostata ztozona po terminie skladania ofert,

5) zostala zlozona przez oferenta wykluczonego, nie zaproszonego do udzialu w postgpowaniu lub nie
zaproszonego do skladania ofert,

6) oferent:

a) nie zgodzit si¢ na przediuzenie okresu zwigzania ofertg albo nie wni6st wadium na przedluzony okres
zwigzania ofert,
b) nie zgodzil si¢ na poprawienie oczywistej omyiki;

Zamawiajacy moze odrzucié oferte, ktéra zawiera razaco niskg ceng w stosunku do wartoéci szacunkowej

zamo6wienia.

Przed odrzuceniem oferty, o ktérej mowa w ust. 2, zamawiajacy moze zwrécié sig do oferenta, ktory ja ztozyl, o

udzielenie wyjasnieni na pi$mie i moze wzig¢ pod uwage wyjasnienia uzasadnione obiektywnymi czynnikami, w

szczegoblnosei takimi jak: oszczgdno$é metody realizacji zaméwienia, innowacyjne rozwigzania techniczne,

wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla oferenta.

O odrzuceniu oferty zamawiajacy niezwlocznie informuje wszystkich oferentéw. Informacja dla oferenta,

ktérego oferta zostata odrzucona, powinna zawieraé uzasadnienie.

O, Ola
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1.

2.

§ 18.

Oferent obowiazany jest poprawi¢ oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe w tresci oferty, niezwlocznie po

zawiadomieniu przez zamawiajgcego.

Jezeli oferent nie zgadza sie na poprawienie oczywistej omytki jego oferta podlega odrzuceniu.

§ 19.

W celu przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia zamawiajacy powotuje komisje

przetargowa, ktdra jest zespolem pomocniczym Zarzadu Spéldzielni do oceny spelnienia przez oferentéw

warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia oraz do badania i oceny ofert.

Czlonkami komisji przetargowej moga by¢ wylacznie pracownicy zamawiajacego powolani przez Zarzad

Spotdzielni. Inne osoby moga uczestniczyé w pracach komisji wylacznie w charakterze bieglych

(rzeczoznawcdw) lub obserwatorow.

Zarzad lub przewodniczacy komisji przetargowej zobowigzany jest do poinformowania Przewodniczacego

Komisji Techniczno-Spolecznej oraz Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej Rady Nadzorczej o terminie i

miejscu prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia co najmniej na 3 dni przed tym terminem.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie mogg po stronie zamawiajacego wystepowaé ani tez wykonywaé

czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie, a takze by¢ bieglymi osoby, ktdre:

1) Pozostaja w zwigzku malzefiskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzani z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastgpca prawnym lub czlonkami wiadz oferenta
bedacego osoba prawna

2) Pozostajag z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione
watpliwosci, co do ich bezstronnosci.

3) Przed uplywem roku od daty wszczecia postgpowania pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z
oferentem albo bylymi cztonkami wladz os6b prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Osoby wystepujace w imieniu zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, niezwlocznie po

otwarciu ofert sktadajg o$wiadczenia pisemne o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa ust. 3.

Zaistnienie okoliczno$ci wymienionych w ust. 1 skutkuje wylaczeniem danej osoby z postgpowania o udzielenie

zamOwienia.

§ 20.

Czlonkowie komisji przetargowej przygotowuja i przeprowadzaja postepowanie o udzielenie zaméwienia, w

szczegblnosci dokonujg oceny, czy oferenci spelniaja wymagane warunki, oceniaja oferty oraz proponujg wybor

oferty najkorzystniejsze;j.

Zarzad Spoéidzielni okre$li w drodze uchwaly tryb pracy komisji przetargowej oraz zakres obowigzkow i

odpowiedzialnosci jej czlonkow.

§21.

Podczas prowadzenia postgpowania o zamowienie zamawiajgcy sporzadza protokdt postepowania o

zamdwienie, zawierajacy co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

2) nazwisko lub firme (nazwe) oraz adresy oferentow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

3) informacje o spelnianiu warunkéw wymaganych od oferentéw,

4) ceng oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

5) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,

6) uzasadnienie odrzucenia oferty lub ofert, jezeli takie nastapilo,

7) powody przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji oferentow,

8) informacje dotyczace zawieszenia postgpowania,

9) informacje o powolaniu bieglych rzeczoznawcow,

10) wskazanie propozycji wyboru oferty wraz z uzasadnieniem lub propozycji zamknigcia postgpowania bez
wyboru oferty.

Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcéw) oraz wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia skladane przez

zamawiajgcego oraz oferentéw stanowig zalgczniki do protokohu,

Zamawiajacy zobowigzany jest do przechowywania protokolu oraz zalgcznikéw przez okres 3 lat od zakonczenia

postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

§ 22.

Protokot z czynnosci komisji przetargowej jest przedkladany do zatwierdzenia Zarzadowi Spo6tdzielni lub osobie

upowaznionej przez Zarzad do kierowania biezacg dzialalnoscig gospodarcza. Po zapoznaniu si¢ z protokolem

zatwierdzajacy go dokonuje wyboru oferenta, badz zamyka przetarg bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z

ofert.

Zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejsza sposréd nie odrzuconych ofert, wylacznie na podstawie kryteriéw

oceny ofert okres§lonych w SIWZ, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu, albo zaproszeniu do skladania ofert

oraz w wyniku ewentualnych negocjacji.

O
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3. Przez najkorzystniejsza oferte rozumie sig oferte z najnizsza ceng ustalona zgodnie z niniejszym regulaminem
albo ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia, na przyktad: kosztéw eksploatacji, czasu wykonania, jakosci technicznej, funkcjonalnej
i estetyczne;j itp.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, iz dwie lub wiecej ofert przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z
najnizszg ceng ustalong zgodnie z niniejszym regulaminem.

§ 23.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia zamyka si¢ bez dokonania wyboru jakiejkolwiek z ofert, gdy:

1) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyl na finansowanie
zamOwienia,

2) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub realizacja zam6wienia
nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczeéniej przewidzieé,

3) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,

4) w toku postgpowania w sposob razacy naruszono przepisy niniejszego regulaminu.

2. O zamknigciu postgpowania bez wyboru ktérejkolwiek z ofert zamawiajacy informuje oferentéw bioracych
udziat w postgpowaniu. Informacja powinna zawieraé uzasadnienie.

§ 24.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich oferentéw, wskazujac
nazwe i siedzibg oferenta, ktérego ofertg wybrano oraz cene.

2. Informacja przestana do oferenta, ktérego oferte wybrano zawiera, poza danymi, o ktérych mowa w ust. 1,
informacje¢ o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na tablicy ogloszen zamawiajgcego.

§ 25.

Jezeli oferent, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Rozdzial ITI. Tryby udzielania zaméwienia
Przetarg nieograniczony
§ 26.
W przetargu nieograniczonym oferty moga ztozyé wszyscy oferenci, ktérzy chca wzigé w nim udzial.
‘ §27.
Zamawiajacy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym publikujac ogloszenie co najmniej na 7 dni przed
terminem skladania ofert. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego,

2) ilos¢, liczbg i rodzaj zamawianych dostaw lub ustug, a w odniesieniu do robét budowlanych - rodzaj, zakres
i lokalizacjg budowy,

3) pozadany lub wymagany termin realizacji zam6wienia,

4) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ, a takze cene, jezeli udostepnienie SIWZ jest odplatne,

5) migjsce i termin skiadania i otwarcia ofert,

6) wysokos¢ wadium, jesli jest wymagane.

§ 28.
1. SIWZ zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia (w razie potrzeby réwniez za pomoca planéw, rysunkéw lub projektow),
facznie z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych ustug lub robét ktére majg byé wykonane w ramach
umowy,

2) opis odpowiednich czgéci zaméwienia, jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert czg$ciowych,

3) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

4) informacj¢ o dokumentach, jakie majg dostarczyé oferenci w celu potwierdzenia spelniania wymaganych
warunkow,

5) opis kryteriéw i sposobéw dokonywania oceny speliania warunkéw wymaganych od oferentéw,

6) opis wszelkich innych niz cena kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia i wagi tych kryteriéw,

7) opis sposobu obliczenia ceny oferty,

8) wszelkie wymagania, w szczegélnosci kwote, dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy,
9) termin, do ktérego oferent bedzie zwigzany ztozong oferts,
10) ogélne warunki umowy, wzdr umowy albo regulamin, jezeli zamawiajacy wymaga od oferenta, by zawarl z
nim umowg¢ na takich warunkach.
11) istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, oraz

: v@j‘o/éf/kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
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2.

12) wszelkie przyszle zobowigzania oferenta zwigzane z umowg w sprawie zamdwienia,
13) opis sposobu przygotowywania ofert,
14) wskazanie miejsca i terminu skladania ofert,
15) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,
16) informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,
17) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ,
18) nazwiska oraz spos6b porozumiewania si¢ z pracownikami zamawiajgcego, uprawnionymi do
bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami,
19) informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po zakoficzeniu przetargu w celu
zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zagda¢ w SIWZ wskazania przez oferenta w ofercie, czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza on powierzy¢ osobie trzeciej.
§ 29.
Zamawiajgcy niezwlocznie przesyla SIWZ wszystkim zainteresowanym oferentom.
Cena, jakiej wolno zadaé za SIWZ moze pokrywaé jedynie koszty jego druku, powielenia oraz przestania.
§ 30.

Wyznaczony przez zamawiajacego termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogloszenia przetargu
nieograniczonego w spos6b okreslony w § 12.

1.

2.

N =

S
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§ 31.
Oferent, ktory pobrat SIWZ, moze zwrécié si¢ do zamawiajacego o jej wyjasnienie. Zamawiajacy zobowigzany
jest niezwlocznie udzielié wyjasnien.
Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim oferentom, ktérym dorgczono SIWZ, bez
ujawniania Zrédla zapytania.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skladania ofert,
zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonane w ten sposéb zmiany i uzupelienia przekazuje si¢ niezwlocznie
wszystkim oferentom, ktorzy pobrali SIWZ i s one dla nich wigzace.
§ 32.
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skiadania ofert w celu umozliwienia oferentom uwzglednienia w ofertach
otrzymanych wyjasnien albo modyfikacji dotyczacych SIWZ.
Na wniosek oferenta, ktory nie jest w stanie ztozy¢ oferty w wyznaczonym terminie z powodu okolicznosci od
niego niezaleznych, zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert.
Przedluzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.
O przedhuzeniu terminu zamawiajacy powiadamia natychmiast kazdego oferenta, ktéry pobrat SIWZ.
§33
Rozstrzygnigcie przetargu nieograniczonego moze by¢ przeprowadzone w dwoch etapach.
W pierwszym etapie — konkursie ofert — Komisja przetargowa przeprowadza nastgpujgce czynnosci:
1) W czesci jawnej przetargu:
a) sporzadza list¢ przedstawicieli oferentéw przybylych na sesj¢ otwarcia,
b) otwiera oferty przetargowe i dokonuje odczytania istotnych elementéw tresci ofert, o ktérych mowa w
§ 37 ust. 3,
¢) zamyka cze$¢ jawng przetargu.
2) W czesci niejawnej przetargu:
a) sprawdza kompletno$¢ ofert,
b) ustala list¢ najkorzystniejszych ofert,
c) sporzadza protokol.
Dla ulatwienia badania, oceny i poréwnania ofert, zamawiajacy moze zwrécié si¢ do kazdego oferenta o
wyjasnienie jego oferty.
Do drugiego etapu zostanie zakwalifikowane nie wigcej niz cztery najkorzystniejsze oferty.
W drugim etapie zostang przeprowadzone ustne negocjacje oddzielnie z kazdym z zakwalifikowanych oferentow.
Przeprowadzenie drugiego etapu nastapi niezwlocznie po poinformowaniu wszystkich obecnych podczas
przetargu oferentéw zakwalifikowanych do tego etapu.
Negocjacje w drugim etapie przeprowadza pod nadzorem komisji przetargowej przewodniczacy komisji.
Przebieg negocjacji jest nastepujacy:
1) punktem wyjscia negocjacji jest najkorzystniejsza cena, ktéra nie moze by¢ podwyzszona w trakcie
prowadzenia negocjacji i warunki zaproponowane w ofertach zakwalifikowanych do drugiego etapu,
2) wyniki negocjacji sa odnotowywane w protokole prowadzonym przez Komisje,
3) zwyciezca negocjacji jest rtownoczesnie oferentem, ktérego ofert¢ komisja wskazuje jako najkorzystniejsza,
Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z oferentami, ktérych przedstawiciele s nieobecni podczas publicznego

otwarcia ofert za pomoca dostepnych $rodkéw komunikacji.
Po zakonczeniu negocjacji w przypadkach okreslonych w regulaminie komisja moze wnioskowa¢ o zamknigcie

mirgu bez wyboru zadnej z ofert. @f\
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10. Przed zamknigciem postgpowania przetargowego oferent, ktéry przedlozyt w trakcie negocjacji najkorzystniejszg

W

Naw:

W N

oferte ostateczng winien potwierdzié ja w formie pisemnej.

§ 34.
Oferent pozostaje zwigzany oferta przez czas okreslony w SIWZ, jednak nie dluzej niz 45 dni. Bieg terminu
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu zwigzania zlozong ofertg, zamawiajgcy moze zwrocié
si¢ do oferentéw o przedtuzenie terminu.
Odmowa przychylenia si¢ do prosby zamawiajacego ze strony oferenta nie powoduje utraty wadium.
Zgoda oferenta na przedtuzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferts.
Oferent moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
Wycofanie oferty przed uptywem terminu do skadania ofert nie powoduje utraty wadium.
Nie zlozenie przez oferenta o$wiadczenia o braku lub o pozostawaniu w zaleznosci lub dominacji z innymi
uczestnikami postgpowania bedzie traktowane na réwni z wycofaniem oferty po terminie ich otwarcia.

§ 35.
Oferent przystepujacy do przetargu obowiazany jest wnie$é wadium, jezeli warto$¢ szacunkowa zamdwienia
przekracza réwnowartosé kwoty 12.000 Euro. Kwote wadium, w granicach od 0,5% do 3% wartosci
szacunkowej zaméwienia, okresla zamawiajacy.
Jezeli warto$é szacunkowa zaméwienia nie przekracza réwnowartoéci kwoty 12.000 Euro, zamawiajgcy moze
23daé od oferenta przystepujacego do przetargu wniesienia wadium w wysokosci okreslonej w ust.1.
Oferent moze wnie$¢ wadium w pienigdzu, a za zgoda zamawiajacego réwniez porgczeniach lub gwarancjach
bankowych i ubezpieczeniowych.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§ 36.
Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie zwrécié wadium, jezeli:
1) uplynat termin zwigzania oferts,
2) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonywania umowy,
3) zamawiajacy zamknat postgpowanie bez wyboru Zadnej z ofert.
Zamawiajacy zobowigzany jest zwrécié wadium w ciggu 3 dni od zgloszenia pisemnego wniosku przez oferenta:
1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu do skladania oferty,
2) ktorego oferta zostata odrzucona,
Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz zamawiajgcego w przypadku, gdy:
1) odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wni6st zabezpieczenia nalezytego wykonania zamOwienia, na zasadach okreslonych w SIWZ,
3) zawarcie umowy stalo sig niemozliwe z przyczyn lezacych po jego stronie,
4) wycofa oferte po uptywie terminu skladania ofert,

§ 37.
Oferty otwiera si¢ w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu i w SIWZ, przy czym dzien, w
ktérym uplywa termin skladania ofert jest dniem ich otwarcia.
Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci moga byé obecni przy otwieraniu ofert.
Po otwarciu ofert podaje si¢ imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) oferenta, ktérego oferta jest
otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia publicznego, okresu
gwarancji, warunkéw platnosci zawartych w ofercie. Informacje te odnotowywane sa w protokole postepowania
Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 udostepnia sig oferentom, ktérzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na
ich pisemny whniosek.

Zapytanie o ceng
§ 38.

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje zaproszenie do skladania ofert do
takiej liczby oferentéw, ktéra zapewnia wybdr najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg
postgpowania, jednak nie mniej niz do dwéch.

1.

§ 39.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiot zamdwienia jest
powszechnie dostepny, o ustalonych standardach, a warto$é szacunkowa zaméwienia nie przekracza
réwnowartosci kwoty 12.000 Euro.
Zaproszenie do skiadania ofert powinno zawieraé co najmniej:
1) Okreslenie przedmiotu zaméwienia, tacznie z wyszczeg6lnieniem wszelkich dodatkowych §wiadczen, ktére

maja by¢ wykonane w ramach umowy,
2) Informacje o dokumentach, jakie maja dostarczyé oferenci w celu potwierdzenia spelnienia wymaganych

warunkéw,

: §3) O@Yiijtenninu wykonania umowy,
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4) Sposdb obliczenia ceny ofertowe;j,
5) Opis odpowiednich czeéci zamOwienia, jezeli dopuszczalne jest sktadanie ofert czg$ciowych,
6) Informacje¢ o miejscu i terminie sktadania ofert,
7) Wysoko$é zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy wymaga jego wniesienia.
8) Okres zwigzania oferts.
3. Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania o ceng moze by¢ poprzedzone przeprowadzeniem wstgpnego
rozpoznania zainteresowania wsréd potencjalnych oferentow.
§ 40.
Do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia w trybie zapytania o ceng stosuje si¢ odpowiednio postanowienia
§30, §33 - §37 regulaminu.

Zaméwienie z wolnej reki
§ 41.

1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy udziela zaméwienia po
rokowaniach tylko z jednym dostawcg lub wykonawcg.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki tylko wtedy, gdy zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ wykonane tylko przez jednego dostawce lub wykonawce,

2) zostal przeprowadzony konkurs i stosownie do jego postanowien zamdwienie powinno byé udzielone
oferentowi, ktorego praca zostala oceniona jako najlepsza,

3) ze wzgledu na szczegélne okolicznosci, ktérych zamawiajacy nie mégl przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, lub zaméwienia dodatkowego nie mozna oddzielié od zaméwienia
podstawowego. .

4) dokonywane jest zamowienie dodatkowe u tego samego dostawcy lub wykonawcy, nie przekraczajace 50% )
wartosci uprzedniego zamdOwienia, na warunkach okreslonych w SIWZ i umowie.

5) warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 6.000 Euro lub udziat srodkéw
zamawiajgcego w finansowaniu zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 6.000 Euro.

6) uprzednio prowadzone postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o ceng zostalo
uniewaznione z powodu braku waznych ofert, jezeli pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w sposob
istotny zmienione.

Dialog konkurencyjny
§ 42.

1. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez
siebie oferentami dialog, a nast¢pnie zaprasza ich do skladania ofert.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zam6wienia w trybie dialogu konkurencyjnego, jezeli zachodza lacznie nastepujace
okolicznosci:

1) nie jest mozliwe udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego, poniewaz ze wzgledu na
szczegOlnie zlozony charakter zamoéwienia nie mozna opisaé przedmiotu zaméwienia obiektywnie,
okres$lajac uwarunkowania techniczne, prawne lub finansowe wykonania zaméwienia;

2) cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Do wszczgeia postgpowania W trybie dlalogu konkurencyjnego przepisy §27 regulaminu stosuje si¢ , .

odpow1edmo Ztym ze og%oszeme 0 zaméwieniu zawiera rowniez: (w})

1) opis potrzeb i wymagan zamawiajacego okreslonych w sposéb umozllw1ajqcy przygotowanie si¢ oferentow
do udzialu w d1alogu lub informacj¢ o sposoble uzyskania tego opisu;

2) informacje o miejscu i terminie rozpoczgcia dialogu.

Do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w dialogu przepisy § 28 regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

O wynikach oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach spehiania tych

warunkéw zamawiajacy niezwlocznie informuje oferentow, ktérzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu.

6. Zamawiajacy zaprasza do dialogu konkurencyjnego oferentéw, ktérzy spelmiaja warunki udzialu w
postepowaniu, w liczbie okres$lonej w ogloszeniu o zamdwieniu, zapewniajacej konkurencjg, nie mniejszej niz
dwa.

7. Jezeli liczba oferentdéw, ktérzy speliaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest wigksza niz okreslona w
ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do dialogu tych oferentéw, ktérzy otrzymali najwyzsze oceny spelniania tych
warunkow. Oferenta niezaproszonego do dialogu traktuje si¢ jak wykluczonego z postgpowania.

8. Jezeli liczba oferentéw, ktérzy spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, jest mniejsza niz okreslona w -
ogloszeniu, zamawnaJ 3cy zaprasza do dialogu wszystkich oferentéw spemiajacych te warunki.

9. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwijzane z dialogiem, sa przekazywane
oferentom na réwnych zasadach.

10. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektéw zaméwienia. Zadna ze stron nie

oze bez zgody drugiej strony ujawnié informacji technicznych i handlowych zwigzanych z dialogiem.

o
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11. Zamawiajacy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okreslié, w wyniku poréwnania rozwigzan
proponowanych przez oferentéw, jezeli jest to konieczne, rozwiazanie lub rozwigzania najbardziej speliajace
Jego potrzeby. O zakonczeniu dialogu zamawiajacy niezwlocznie informuje uczestniczagcych w nim oferentéw.

12. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert dokona¢ zmiany wymagan bedacych przedmiotem
dialogu.

13. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert, na podstawie rozwiazah przedstawionych podczas dialogu,
zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

14. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i
zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do skadania

ofert.
Rozdzial IV. Umowy w sprawach zaméwien
§ 43.
Jezeli przepisy niniejszego regulaminu nie stanowig inaczej, do uméw w sprawach zaméwieni stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.
§ 44.

Umowy w sprawach zaméwien nie moga by¢é zawierane na czas nie oznaczony. Zawarcie umowy na czas dluzszy
niz 3 lata wymaga wczeséniejszej zgody Rady Nadzorczej w formie uchwaly pod rygorem niewaznosci.
§ 45.

1. Zamawiajacy obowigzany jest zawrze¢ umowe, z wybranym zgodnie z niniejszym regulaminem dostawcg lub
wykonawcg nie wczeéniej niz w nastepnym dniu po wywieszeniu na tablicy ogloszen w biurze Spéldzielni
ogloszenia o jego rozstrzygnigciu lub w dniu nastgpujacym po dniu, w ktérym poinformowal oferentéw o

- wynikach postgpowania na zasadach okreslonych w SIWZ, zaproszeniu do udziahi w dialogu lub zaproszeniu
do skladania ofert.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w sytuacji, kiedy zamawiajacy udziela zaméwienia z wolnej reki.

§ 46.

Dostawcy lub wykonawcy wystepujacy lacznie na podstawie zawartej umowy ponosza solidarng odpowiedzialno$é

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

§ 46.

1. Zamawiajacy moze z3daé od dostawcy lub wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wnoszone w pieniadzu, a za zgoda zamawiajacego w
porgczeniach bankowych, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, w wekslach z
porgczeniem wekslowym banku, oraz przez ustanowienie zastawu rejestrowego, wedhug zasad okreslonych w
odrebnych przepisach.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie moze przekraczaé 10% ceny oferowanej brutto (z VAT)
wynikajacej z umowy.

4. Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pieniadzu zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym.

5. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylto ono przechowywane, pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku

G\, J oraz prowizji bankowej za przelewy pieniedzy na rachunek dostawcy lub wykonawcy.
) § 47.

1. Zakazuje si¢ zmian postanowienn zawartej umowy oraz wprowadzania nowych postanowief do umowy,
niekorzystnych dla zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmienié tre$é oferty, na podstawie,
ktérej dokonano wyboru oferenta, chyba, ze koniecznoéé wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci,
ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. ‘

2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

§ 48.
Niezaleznie od przypadkéw przewidzianych w przepisach odrebnych, w razie wystapienia istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie Spéidzielni, czego nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze wypowiedzieé umowe w terminie miesiaca od powziecia wiadomosci
o powyzszych okoliczno$ciach. W takim wypadku dostawca lub wykonawca moze z3daé jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu zrealizowanej czesci umowy.

) Rozdzial V. Przepisy przejsciowe.

A § 49.
e@%{ Umowy zawarte przed dniem wejscia w zycie regulaminu pozostajg w mocy.
iana postanowiefi uméw lub wprowadzanie nowych postanowien do uméw, o ktérych mowa w ust. 1, po dniu
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